
CẨM NANG 

ĐĂNG KÝ & TỔ CHỨC HỘI HỌP

Dành cho Nhà Phân Phối 
Amway Việt Nam



I.QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ 
HỘI HỌP 

TRỰC TIẾP & TRỰC TUYẾN



WEBSITE ĐĂNG KÝ: BOOKING.AMWAY.COM

ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG HỘI HỌP:

Chọn Hội họp đội nhóm 
NPP trong mục Đăng ký 

hoạt động mới

Điền số lượng người tham 
dự & hoạt động diễn ra 

trong chương trình

Trước khi NỘP đơn –
 điền thông tin cuộc họp:
ID & Password cho hội họp 
online và cú pháp đăng nhập 
vào GHI CHÚ

Bước 1         Bước 2

Mục Địa điểm hoạt động
NPP sẽ chọn 1 trong 3 địa điểm

Bước 4 

Bước 3 



+ Xác định kế hoạch họp.
+ Đăng ký cuộc họp bên 
trong & bên ngoài trên 
web booking.amway.com

+ Làm việc với NPP để 
chỉnh sửa kịch bản và 
hoàn thiện hồ sơ.

+ Gửi lạiMS nếu hồ sơ chưa
đủ điều kiện.
+ Chỉnh sửa và thêm 
(nếu cần).

+ Hoàn tất, gửi đến SCT

+ Kiểm tra và nếu không 
có phản hồi gì thì NPP có 
quyền tổ chức hội họp.

QUY TRÌNH THÔNG BÁO SỞ CÔNG THƯƠNG (Hội họp Trực tiếp và/hoặc Trực tuyến)

NHÀ PHÂN PHỐI             PHÒNG HỘI HỌP   PHÒNG ĐỐI NGOẠI         SỞ CÔNG THƯƠNG

ĐĂNG KÝ

5 ngày làm việc
25 ngày làm việc

trước ngày hội họp

Đây là quy trình tiêu chuẩn với thời gian phù hợp để công ty Amway Việt Nam hỗ trợ 
Nhà Phân Phối (NPP) tốt nhất trong việc đăng ký và thông báo hội họp với các Sở Công 
Thương (SCT).

5 ngày làm việc 7 ngày làm việc

1.ĐĂNG KÝ HỒ SƠ HỘI HỌP MỚI



HỒ SƠ MẪU HỘI HỌP TRỰC TUYẾN
1) MẪU ĐĂNG KÍ HỘI HỌP TRỰC TUYẾN



HỒ SƠ MẪU HỘI HỌP TRỰC TUYẾN
2) NỘI DUNG GỢI Ý HỘI HỌP TRỰC TUYẾN



+ Xác định kế hoạch họp.
+ Đăng ký cuộc họp bên 
trong & bên ngoài trên 
web booking.amway.com

+ Làm việc với NPP để 
chỉnh sửa kịch bản và 
hoàn thiện hồ sơ.

+ Gửi lạiMS nếu hồ sơ chưa
đủ điều kiện.
+ Chỉnh sửa và thêm 
(nếu cần).

+ Hoàn tất, gửi đến SCT
Kiểm tra và phản hồi

(nếu cần)

QUY TRÌNH THÔNG BÁO SỞ CÔNG THƯƠNG (Hội họp Trực tiếp và/hoặc Trực tuyến)

NHÀ PHÂN PHỐI             PHÒNG HỘI HỌP   PHÒNG ĐỐI NGOẠI         SỞ CÔNG THƯƠNG

ĐĂNG KÝ

5 ngày làm việc
25 ngày làm việc

trước ngày hội họp
5 ngày làm việc 7 ngày làm việc

Phòng hội họp & Phòng đối ngoại
Phối hợp với NPP để chỉnh sửa hồ sơ theo yêu cầu và gửi lại cho SCT

HỒ SƠ CẦN ĐIỀU CHỈNH

1 ngày làm việc

Kiểm tra và phản hồi

7 ngày làm việc



QUY TRÌNH THÔNG BÁO SỞ CÔNG THƯƠNG (Hội họp Trực tiếp và/hoặc Trực tuyến)

Gửi thông tin Sửa đổi, 
bổ sung

Nhận và gửi hồ sơ 
liên quan (email)

Chỉnh sửa hồ sơ gửi lại Sở (02 ngày làm việc)
Gửi hồ sơ qua đường bưu điện (01 ngày làm việc)

Tiếp nhận hồ sơ

Gửi thông tin Hủy
Tiếp nhận và hoàn thiện hồ sơ (01 ngày làm việc)

Gửi hồ sơ qua đường bưu điện cho Sở công thương (01 ngày làm việc)
Tiếp nhận hồ sơ

SỬA ĐỔI BỔ SUNG

HỦY

11 ngày làm việc

trước ngày hội họp
1 ngày làm việc 3 ngày làm việc 7 ngày làm việc

3 ngày làm việc

trước ngày hội họp
2 ngày làm việc

NPP MUỐN THAY ĐỔI THÔNG TIN HỘI HỌP SAU KHI ĐÃ 
THÔNG BÁO SỞ CÔNG THƯƠNG

NHÀ PHÂN PHỐI             PHÒNG HỘI HỌP   PHÒNG ĐỐI NGOẠI         SỞ CÔNG THƯƠNG

1 ngày làm việc



+ Xác định kế hoạch họp.
+ Đăng ký cuộc họp bên 
trong & bên ngoài trên 
web booking.amway.com

+ Làm việc với NPP để 
chỉnh sửa kịch bản và 
hoàn thiện hồ sơ.

SỞ NGOẠI VỤ & 

UBND TỈNH BD

+ Hoàn tất, gửi đến 
SNV & SCT + Kiểm tra và nếu không 

có phản hồi gì thì NPP có 
quyền tổ chức hội họp.

QUY TRÌNH THÔNG BÁO SỞ CÔNG THƯƠNG & SỞ NGOẠI VỤ
ÁP DỤNG CHO HỘI HỌP CÓ YẾU TỐ DIỄN GIẢ NƯỚC NGOÀI (Hội họp Trực tiếp và/hoặc Trực tuyến)

ĐĂNG KÝ

5 ngày làm việc
50 ngày làm việc

trước ngày hội họp
5 ngày làm việc 15 ngày làm việc

TRƯỜNG HỢP 1: HỒ SƠ NỘP TẠI TP. HỒ CHÍ MINH, HÀ NỘI & BÌNH DƯƠNG

SỞ NGOẠI VỤ
Tiếp nhận & 

 Kiểm tra hồ sơ

NHÀ PHÂN PHỐI             PHÒNG HỘI HỌP    PHÒNG ĐỐI NGOẠI            SỞ CÔNG THƯƠNG

25 ngày làm việc

UBND Tỉnh Bình Dương 

Ký giấy xác nhận



+ Xác định kế hoạch họp.
+ Đăng ký cuộc họp bên 
trong & bên ngoài trên 
web booking.amway.com

+ Làm việc với NPP để 
chỉnh sửa kịch bản và 
hoàn thiện hồ sơ.

SỞ NGOẠI VỤ & 

UBND TỈNH BD

+ Hoàn tất, gửi đến 
SNV & SCT + Kiểm tra và nếu không 

có phản hồi gì thì NPP có 
quyền tổ chức hội họp.

ĐĂNG KÝ

5 ngày làm việc
50 ngày làm việc

trước ngày hội họp 5 ngày làm việc 15 ngày làm việc

SỞ NGOẠI VỤ
Tiếp nhận & 

 Kiểm tra hồ sơ

NHÀ PHÂN PHỐI             PHÒNG HỘI HỌP    PHÒNG ĐỐI NGOẠI            SỞ CÔNG THƯƠNG

Không xác định thời hạn

UBND Tỉnh Bình Dương 
Lưu ý: Cần phải chờ 
UBND tỉnh BD làm việc 
vơi SCT đia phương và 
Không xác định thời gian 
Ký giấy xác nhận

TRƯỜNG HỢP 2: HỒ SƠ NỘP TẠI CÁC TỈNH THÀNH KHÁC

QUY TRÌNH THÔNG BÁO SỞ CÔNG THƯƠNG & SỞ NGOẠI VỤ
ÁP DỤNG CHO HỘI HỌP CÓ YẾU TỐ DIỄN GIẢ NƯỚC NGOÀI ((Hội họp Trực tiếp và/hoặc Trực tuyến)



LÀM SAO ĐỂ BIẾT LÃNH ĐẠO QUỐC TẾ CÓ CẦN XIN VISA ĐỂ 
ĐƯỢC CHIA SẺ KHÔNG ?

Loại VISA cần để diễn giả nước ngoài thuyết trình/tham dự hội nghị, hội 
thảo quốc tế trên lãnh thổ Việt Nam

Visa Cấp cho người vào dự hội nghị, hội 
thảo tại Việt Nam

Ký hiệu: HN [Hiệu lực tối đa 03 tháng] 

Visa Cấp cho người nước ngoài làm việc 
với doanh nghiệp, tổ chức khác có tư 
cách pháp nhân theo quy định của pháp 
luật VN

Ký hiệu: DN/DN1 [Hiệu lực tối đa 03 
tháng)

Note: chỉ được dự thính tại hội nghị

1 2



LÀM SAO ĐỂ BIẾT LÃNH ĐẠO QUỐC TẾ CÓ CẦN XIN VISA ĐỂ 
ĐƯỢC CHIA SẺ KHÔNG ?

NHỮNG QUỐC GIA/VÙNG LÃNH THỔ ĐƯỢC MIỄN THỊ THỰC (VISA) KHI VÀO VIỆT NAM

STT Quốc tịch Thời gian lưu trú Mục đích nhập cảnh

1 Chile 90 ngày
Nhập cảnh đó không nhằm mục đích hoạt động có thu nhập

2 Panama 90 ngày

3 Campuchia 30 ngày

Không quy định
4 Indonesia 30 ngày

5 Kyrgyzstan 30 ngày

6 Lào 30 ngày

7 Malaysia 30 ngày
Du lịch; tham dự các hoạt động thông tấn, báo chí; đi việc công; thăm thân
nhân; đàm phán thương mại; đầu tư; tham dự các hoạt động thể thao; tham dự
các hội nghị, hội thảo.

8 Singapore 30 ngày Nhập cảnh đó không nhằm mục đích hoạt động có thu nhập

9 Thái Lan 30 ngày

Không quy định10 Philippines 21 ngày

11 Brunei 14 ngày

12 Myanmar 14 ngày Thăm viếng



LÀM SAO ĐỂ BIẾT LÃNH ĐẠO QUỐC TẾ CÓ CẦN XIN VISA ĐỂ 
ĐƯỢC CHIA SẺ KHÔNG ?

NHỮNG QUỐC GIA/VÙNG LÃNH THỔ ĐƯỢC MIỄN THỊ THỰC (VISA) KHI VÀO VIỆT NAM

STT Quốc tịch Thời gian lưu trú Mục đích nhập cảnh

13 Belarus 15 ngày

Không quy định

14 Hàn Quốc 15 ngày

15 Nhật Bản 15 ngày

13 Đức 15 ngày

17 Đan Mạch 15 ngày

18 Na Uy 15 ngày

19 Nga 15 ngày

20 Pháp 15 ngày

21 Phần Lan 15 ngày

22 Tây Ban Nha 15 ngày

23 Thụy Điển 15 ngày

24 Ý 15 ngày

25
Anh (không bao gồm người có hộ chiếu
công dân Anh tại nước ngoài – BNO)

15 ngày



II.NHẬN BIẾT HỘI HỌP 
CẦN & KHÔNG CẦN 

THÔNG BÁO SCT



DƯỚI 30 

NGƯỜI

DƯỚI 10
NHÀ PHÂN PHỐI

VÀ 30 NGƯỜI 

TRỞ LÊN

10
NHÀ PHÂN PHỐI 

TRỞ LÊN

HOẶC

HỘI HỌP NÀO CẦN PHẢI THÔNG BÁO SỞ CÔNG THƯƠNG ?

KHÔNG CẦN 
THÔNG BÁO

LƯU Ý:
CẦN THÔNG BÁO

ÁP DỤNG CHO CẢ HỘI HỌP 
TRỰC TUYẾN & TRỰC TIẾP

ÁP DỤNG CHO CẢ HỘI HỌP 
TRỰC TUYẾN & TRỰC TIẾP



30 NGƯỜI 

TRỞ LÊN

10
NHÀ PHÂN PHỐI 

TRỞ LÊN

HOẶC

CÓ TRƯỜNG HỢP NÀO KHÔNG CẦN THÔNG BÁO SỞ CÔNG THƯƠNG?

1. Hội họp nội bộ đội nhóm

2. Các hoạt động cộng đồng (BodyKey, Zumba, 
Yoga, Home party, Digicook, Beauty… không 
đào đạo, không slide)

3. Minh họa sản phẩm < 10 NPP

KHÔNG SLIDE CHIA SẺ (BAO GỒM SLIDE 
TRÌNH CHIẾU)

KHÔNG DIỄN GIẢ ĐỨNG CHIA SẺ
CHO 1 NHÓM LỚN (>30 NGƯỜI)

NÊN CHIA THÀNH NHỮNG NHÓM NHỎ
< 10 NGƯỜI

NHƯNG PHẢI GHI NHỚ NHỮNG ĐIỀU SAUCÓ! NPP CÓ THỂ TỔ CHỨC THEO CÁC HÌNH THỨC:



Hình thức hội họp/ Nội dung
Cần

thông báo SCT
Không cần

thông báo SCT

A. Số lượng người tham gia: < 30 người và < 10 Nhà phân phối (NPP) x

B. Số lượng người tham gia: >= 30 người HOẶC >= 10 Nhà phân phối
* Đối với hội họp trực tuyến, người tham dự trực tuyến được tính theo tài khoản tham gia

(1) Hội họp nội bộ đội nhóm (chỉ trò chuyện, thảo luận, không slide trình chiếu & không 
có diễn giả chia sẻ về 1 đề tài cụ thể nào)

❑ Trực tiếp
❑ Trực tuyến

x
x

(2) Các hoạt động cộng đồng (BodyKey, Zumba, Yoga, Camparty, Home party, Digicook… 
không đào đạo, không slide)
❑ Trực tiếp
❑ Trực tuyến

x
x

(3) Minh họa sản phẩm < 10 NPP
❑ Trực tiếp
❑ Trực tuyến

x
X

(4) Các lớp đào tạo kỹ năng kinh doanh, chia sẻ sử dụng sẳn phẩm 
❑ Trực tiếp
❑ Trực tuyến

x
x

(5) OPP / Chia sẻ cơ hội kinh doanh / Câu chuyện thành công
❑ Trực tiếp
❑ Trực tuyến

x
x

QUY ĐỊNH VỀ HỘI NGHỊ, HỘI THẢO THEO NGHỊ ĐỊNH 18

Lưu Ý: Hội nghị, hội thảo, đào tạo có quảng cáo sản phẩm mỹ phẩm:
- Offline: yêu cầu giấy phép xác nhận quảng cáo của Sở Y Tế địa phương nơi dự kiến diễn ra sự kiện;
- Online: yêu cầu giấy phép xác nhận quảng cáo của Sở Y Tế Bình Dương.



VỚI CÁC SẢN PHẨM PHẢI ĐÓNG PHÍ THÌ SAO ?

MỘT SỐ SẢN PHẨM ĐƯỢC YÊU CẦU ĐÓNG PHÍ QUẢNG 
CÁO CHO TỪNG SẢN PHẨM KHI CHIA SẺ, NPP CÓ THỂ 

LINH HOẠT BẰNG CÁCH:

1. Hội họp trực tiếp dưới 30 người tham dự 
hoặc/và dưới 10 NPP tham dự

2. Hội họp trực tuyến dưới 30 người (tài khoản) 
tham dự

3. Hội họp trực tiếp kết hợp trực tuyến: tổng số 
lượng người tham dự trực tiếp & tài khoản trực 
tuyến dưới 30 người/tài khoản



III.CÁC CÂU HỎI 
THƯỜNG GẶP



Câu hỏi Trả lời bởi Amway

1
Làm sao định nghĩa là một cuộc họp nội bộ & sự 
kiện nội bộ và không cần thông báo SCT
 (Sở Công Thương)

Họp nội bộ cần đảm bảo các nguyên tắc sau:
1. NPP chỉ trò chuyện, thảo luận, không slide trình chiếu & không có diễn giả 
chia sẻ về các đề tài giới thiệu, vinh danh, thông tin, hướng dẫn, đào tạo, chia 
sẻ liên quan đến hoạt động bán hàng đa cấp
2. Đối với hội họp Online, ban tổ chức cần nắm rõ danh sách người tham gia 
(toàn bộ là NPP) và phải có cú pháp đăng nhập rõ ràng

2

Người nước ngoài tổ chức hội thảo online > 30 
người, người nước ngoài là Host cho chương trình 
đó, NPP Việt Nam tham gia có cần Xin giấy phép 
không?

Trường hợp này phải chia theo 2 hướng sau: 
+ Nếu thầy cô nước ngoài chia sẻ trên tài khoản Zoom của thầy cô (Host) – 
mà NPP Amway vào nghe – mà không có phiên dịch trực tiếp thì  không 
phải thông báo Sở
+ Nếu thầy cô nước ngoài chia sẻ trên tài khoản Zoom của thầy cô (Host) – 
mà có người phiên dịch trực tiếp qua tiếng Việt để moi người cùng hiểu thì  
như vậy cần phải thông báo Sở.
Về quy trình gửi Sở, vẫn phải tuấn thủ các giấy tờ, hồ sơ như xin phép offline.

3
Trường hợp tổ chức hội họp thuộc quy định ko xin 
phép nhưng cán bộ địa phương vẫn yêu cầu dừng, 
thì NPP nên xử lý như thế nào?

Theo nghị định18 không phải thông báo Sở nếu số lượng <30 người & 10 
NPP, nhưng cần phải có mối quan hệ ngoại giao với cơ quan quản lý tại địa 
phương, để họ hiểu và hỗ trợ, trường hợp cơ quan địa phương họ có những 
yêu cầu dừng, hãy hợp tác. Nếu tin tưởng là hội họp không vi phạm, đề nghị 
cán bộ lập biên bản để có cơ sở công ty làm việc với các cơ quan địa phương

4
Trong trường hợp diễn giả chia sẻ là 1 video quay 
sẵn thì sao?

NPP vẫn phải thông báo SCT như 1 chương trình bình thường

CÂU HỎI THƯỜNG GẶP



STT Câu hỏi Trả lời bởi Amway

5

Nếu đội nhóm NPP phát lại một bài 
chia sẻ trên kênh YouTube qua Zoom 
cho mọi người trên 30 người cùng 
nghe, xem thì có phải xin phép không?

NPP phải thông báo như cuộc họp online bình thường

6
Trường hợp buổi hội họp đó vừa 
Online, vừa Offline, thì tôi sẽ phải làm 
gì?

Nguyên tắc: NPP ưu tiên nộp hồ sơ Offline cho SCT tại địa phương nơi diễn ra Chương 
trình nếu số lượng người tham gia từ 30 người hoặc từ 10 NPP trở lên.
Nếu Chương trình có diễn ra trên Online và có sự tham gia từ 30 tài khoản trở lên và 
thuộc 2 tỉnh thành khác nhau, thì NPP thông báo thêm cho SCT tỉnh Bình Dương.

7

Trường hợp Sở kiểm tra, nhưng không 
đúng cú pháp đăng nhập, và bị mời ra 
khỏi phòng Zoom, thì NPP có bị gì 
không?

NPP không có vấn đề gì, nếu Sở muốn tham gia kiểm tra thì cần phải thông báo đến 
Công ty và Công ty sẽ thông báo trước cho NPP

8
Diễn giả nước ngoài có thể dùng visa 
du lịch sang việt nam chia sẻ được 
không?

Theo quy định, người nước ngoài sẽ không được sang Việt Nam chia sẻ khi chưa xin giấy 
phép & thông báo tới Sở Ngoại Vụ & SCT, hiện nay việc chia sẻ phải làm Visa làm việc 
hoặc có hợp đồng diễn giả với Amway Việt Nam

9

Tôi có đăng ký nhiều buổi hội họp 
online trong 1 lần thông báo Sở, nhưng 
sau đó muốn thay đổi 1 hoặc 1 vài buổi 
trong đó có được không ?

NPP có thể thay đổi, đảm bảo thời gian thông báo về cho Amway tối thiểu 11 ngày làm 
việc trước ngày tổ chức những buổi cần thay đổi

10
Chuyển đổi từ offline sang online, sẽ 
như thế nào hoặc ngược lại thì sao?

Cần phải làm lại 1 bộ hồ sơ mới do SCT tiếp nhận hồ sơ khác nhau (Bình Dương hoặc SCT 
địa phương) và thông báo SCT hủy hồ sơ cũ.
Trường hợp hồ sơ ban đầu nộp ở SCT Bình Dương thì chỉ cần nộp hồ sơ thay đổi hình 
thức tổ chức
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11
Nếu số lượng người tham dự buổi hội họp online nhiều hơn 
hay ít hơn so với dự kiến thì có sao không?

Số lượng người tham dự được tính bằng số lượng tài khoản trực tiếp 
tham gia vào cuộc họp và số lượng chỉ được +- 10% đến 20% so với 
số lượng đã thông báo cho Sở.
Với online, số lượng tối đa theo dung lượng tài khoản tối đa của 
phòng hop online

12
Khi đăng ký hội họp vừa Online, vừa Offline, số lượng người 
tham gia sẽ phải tính như thế nào?

Số lượng offline + Số lượng online tính dựa vào số lượng tài khoản 
trực tiếp tham gia vào cuộc họp

13
Tổ chức hội họp ZOOM, npp toàn quốc tham dự thì thông 
báo SCT tỉnh nào hay theo địa chỉ của người tổ chức.

Theo quy định nghị định 18, các cuộc họp, hội nghị, hội thảo có 
thông báo Sở tổ chức theo hình thức trực tuyến/online có NPP từ
nhiều tỉnh/thành phố tham gia thì sẽ gửi hồ sơ về SCT nơi Công ty 
đặt trụ sở chính là SCT Bình Dương.

14
Làm sao để xác nhận số lượng npp và khách hàng trong 
zoom?

NPP cần phải đặt cú pháp đâu là khách hàng & NPP – NPP tự đặt ra 
quy định để kiểm soát số lượng

15

Công ty hướng dẫn vv đăng ký làm HT Online/offline 
Chương trình chia sẻ về chăm sóc sức khỏe (ví dụ về SK 
người lớn tuổi, về Giảm cân, về sức khỏe gan, dạ dày .....): 
NPP chia sẻ cần bằng cấp gì không?

Hiện nay chưa có quy định về vấn đề này. Tuy nhiên, khi chia sẻ về
sản phẩm thực phẩm chức năng, anh chị NPP không mặc áo blouse 
trắng. còn khi có chứng chỉ từ viện dinh dưỡng thì nên có những 
bằng cấp về dinh dưỡng cơ bản, chuyên sâu về các bằng cấp này, 
công ty liên kết với các cơ quan uy tín thì sẽ ổn hơn.

16
Những buổi tổ chức chụp hình giao lưu và trao đổi về kỹ 
năng làm đẹp, thì có cần thông báo hay không?

Những buổi hoạt động cộng đồng thì không cần thông báo sở, 
nhưng nếu số lượng từ 30 người hoặc 10 NPP trở lên và có chia 
sẻ/đào tạo về kỹ năng, cần chia thành những nhóm nhỏ dưới 10 
người



STT Câu hỏi Trả lời bởi Amway

17 Trường hợp diễn giả nước ngoài chia sẻ không có phiên 
dịch, nhưng sau đó gửi lại file có phụ đề, hoặc dịch rồi cập 
nhật lên youtube cho mọi người xem lại thì có được không?

Hoàn toàn được

18 Zoom tập thể dục hàng ngày mở > 30 người có chia sẻ cảm 
nhận sử dụng sản phẩm amway có cần xin phép ko ạ?

Như chia sẻ trước đó, các hoạt động cộng đồng không phải thông 
báo Sở

19 Nếu buổi chia sẻ kinh nghiệm bán hàng chỉ dành cho NPP 
thì có được tính là họp kín ko ạ?

Dựa vào bản chất của cuộc họp, nếu cuộc họp đó là buổi chia sẻ 
kinh nghiệm thì cần phải thông báo Sở

20 Nếu trong Home Party có chia sẻ về sản phẩm Nutrilite thì 
có cần xin giấy phép  không  ạ?

Không phải thông báo Sở, coi đây là 1 buổi gặp mặt liên quan nấu ăn.

21 Nếu đào tạo kỹ năng trên 10 NPP & trên 30 người mà 
không sử dụng slide thì có cần xin giấy phép không cty

NPP chia sẻ theo từng nhóm nhỏ < 9 NPP, như vậy sẽ không phải 
thông báo Sở, còn nếu không dùng slide mà NPP tập trung vào 1 
người trên sân khấu chia sẻ thì được coi đó là 1 buổi thuyết trình, 
cần phải thông báo Sở.

22 Một văn phòng hoăc đội nhóm nhiều lãnh đạo khi bị xử lý 
thì ai chịu trách nhiệm ?

Hội nghị diễn ra tại văn phòng, người chịu trách nhiệm là người lead 
văn phòng và những lãnh đạo Platinum trở lên trong hội nghị hội 
thảo đó.

23 Nếu NPP tổ chức OPP nhưng không dùng slide, chỉ dùng 
bảng hoặc bút

Khi NPP chia sẻ OPP trước 30 người nghe hoặc 10 NPP trở lên, có 
dùng những công cụ hỗ trợ chia sẻ (bao gồm slide trình chiếu, bảng 
bút…) thì đều phải thông báo SCT

24 Nếu hội họp 30 người hoặc 10 NPP trở lên, nhưng không 
dùng slide trình chiếu thì có cần thông báo SCT không?

Không cần thông báo, tuy nhiên NPP nên áp dụng hình thức chia 
thành những nhóm nhỏ hơn 10 người để chia sẻ
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25

Tôi tổ chức hội nghị hội thảo có thu phí, nhưng quy mô nhỏ
(<30 người và thu dưới 50.000.000 VND), không cần 
thông báo Sở công thương và tổ chức tại cơ sở vật chất 
Amway, thì có cần phải gửi thông tin cho Amway hoặc tuân 
thủ nguyên tắc thu chi hay không?

NPP không cần phải gửi thông tin về cho Amway. Tuy nhiên, NPP 
phải đảm bảo tuân thủ các nguyên tắc chung của công ty về hội 
nghị hội thảo có thu phí. Đặc biệt, NPP phải đảm bảo Thu không 
vượt Chi, và phải lưu trữ lại hồ sơ chứng từ trong trường hợp 
Amway hoặc cơ quan chức năng yêu cầu giải trình.

26
Có những chi phí hợp lý nhưng không thể xuất trình được 
hóa đơn VAT, ví dụ như chi phí mua hoa tặng diễn giả
(>200.000 VND), thì phải làm sao?

Đối với những trường hợp NPP không thể xuất được hóa đơn VAT, 
NPP có thể xuất trình những chứng từ khác như đã quy định. Ngoài 
ra, NPP có thể liên hệ với công ty để được hướng dẫn cụ thể cho 
những trường hợp khác nhau.

27
Tại sao phải để thông tin Amway trên thư mời Chương trình 
của NPP?

Tất cả những hội nghị hội thảo có nội dung liên quan đến kinh 
doanh Amway do NPP Amway tổ chức đều thuộc trách nhiệm quản 
lý của Amway Việt Nam và phải tuân thủ theo quy định của pháp 
luật. Vì vậy, trong trường hợp có bất kỳ thắc mắc, nghi ngờ về
Chương trình, người tham gia có quyền biết thông tin liên hệ để
được giải đáp.

28
Tôi có cần gửi toàn bộ chứng từ Thu – Chi cho tất cả
Chương trình hội nghị hội thảo có thu phí về cho Amway 
không?

NPP không cần chủ động gửi toàn bộ chứng từ thu chi về cho 
Amway sau mỗi Chương trình. Tuy nhiên, NPP cần:
Gửi lại Biên bản Thu – Chi thực tế sau Chương trình (Đối với 
Chương trình quy mô lớn như trong quy định)
Lưu trữ và gửi toàn bộ chứng từ Thu – Chi khi Amway hoặc cơ quan 
chức năng yêu cầu, trong thời hạn 1 năm.
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